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RESUMEN

Centro Facultad de Comunicacion

Titulacion Grado en Protocolo y Organizaciéon de Eventos

Asignatura Técnicas para Codigo | F2C1G02007
eventos

Materia Organizacion y produccion de eventos

Médulo

Caracter Obligatoria

Curso 1°

Semestre Primero

Créditos ECTS 6

Lengua de imparticion Castellano

Curso académico 2019-2020

DATOS DEL PROFESORADO

Responsable de Asignatura

Luis Villarraso Carbonell

Correo electronico

luis.villarraso@pdi.atlanticomedio.es

Teléfono 828-019-019
Tutorias Lunes de 13:00 a 14:00 horas
RESUMEN

La asignatura técnica de organizacion de eventos es un eficaz instrumento de
trabajo que resultara de gran utilidad para abordar desde el ambito de las

relaciones interpersonales y colectivas.

Profundizar en un mundo aparentemente lleno de glamour y espectacularidad,
pero en el que detras hay muchas horas de investigacion y planificacién. La politica,
la economia, las fuerzas sociales, la cultura o hasta el mundo de la prensa rosa se
mezclan en la realidad con diferentes dosificadores, y nuestra intenciéon es que
cuando finalice esta asignatura tengan las llaves para poder gestionar y descifrar

los mapas organizacionales.

REQUISITOS PREVIOS

No se necesitan requisitos previos para cursar esta asignatura.
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COMPETENCIAS

BASICAS Y GENERALES

CG1 - Conocer los contextos, culturales, sociales, econémicos y politicos necesarios
que permitan relacionarse con la sociedad.

CG4 - Capacidad de transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones, tanto a
audiencias expertas como no expertas en el ambito de la comunicacion.

CG6 - Saber innovar en los métodos de autoaprendizaje y autoevaluacion,
siguiendo criterios de calidad.

ESPECIFICAS

CE1 - Entender los elementos de la comunicacién en los ambitos periodistico,
publicitario y audiovisual a partir de las competencias propias segin cada
disciplina.

CE3 - Capacidad y habilidad para idear, planificar y ejecutar proyectos
comunicativos.

CE6 - Demostrar el uso profesional de las tecnologias y técnicas comunicativas para
procesar, elaborar y transmitir informacién, con especial hincapié en los nuevos
soportes.

CE7 - Saber dirigir la oficina de comunicaciéon de una institucién publica o privada.
CE11 - Capacidad para reflexionar sobre el panorama del universo comunicativo
actual, considerando los mensajes como fruto de una sociedad determinada,
producto de las condiciones sociopoliticas y culturales de un momento histérico
determinado.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

e Capacidad para asimilar los conocimientos que estructuran la organizacion
de eventos y el protocolo a partir del contexto en que se generan y se
ejecutan.

e Capacidad para conocer el contexto empresarial de la industria de los
eventos y disponer de un enfoque de conjunto para su organizacion,
atendiendo a criterios econémicos y financieros.

e Capacidad para disefar y ejecutar actos con un grado medio de dificultad.

e Capacidad para desarrollar técnica y artisticamente la puesta en escena de
un evento.

e Capacidad para saber c6mo utilizar las nuevas tecnologias y las
herramientas informaticas que ayudan en la organizacion de los eventos,
con especial atencién a los elementos multimedia.

e Capacidad para aplicar la metodologia utilizada en la organizacion de
eventos sirviéndose de las técnicas y herramientas disponibles.

e Capacidad para aplicar las normas y principios de responsabilidad social
corporativa en la organizacion de actos.

e Capacidad para entender las diferentes tipologias en la organizacion de
actos segun su caracter, filosofia, objetivos y publicos.
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e Capacidad para comprender con sentido critico el ambito en el que tienen
lugar los eventos asi como las estrategias de comunicacion utilizadas para
su difusion.

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

Técnicas para eventos

La planificacion del acto

El briefing

La arquitectura de los escenarios
La gestion del presupuesto

Las nuevas tecnologias aplicadas a un evento

METODOLOGIAS

Metodologia

Método expositivo

Aprendizaje basado en la experiencial

Aprendizaje basado en cooperacién

Tutoria presencial y/o virtual

Metodologia por proyectos

ACTIVIDADES FORMATIVAS

ACTIVIDAD FORMATIVA HORAS
Clases expositivas 34
Clases practicas y trabajos 52
Tutoria 10
Evaluacion 4
Trabajo autonomo del alumno 50

"Las actividades formativas tienen un porcentaje de presencialidad del 100% a
excepcion del Trabajo Autonomo del Alumno."
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SISTEMA DE EVALUACION

Los porcentajes que se aplican a los distintos sistemas de evaluacion para la
obtencion de la nota final de evaluacion por el alumno son:

SISTEMA DE EVALUACION PORCENTAIE
Asistencia y participacion activa 10%
Realizacion de trabajos y practicas 60%
Pruebas de evaluacidn teérico-
practicas 30%

Sistemas de evaluacion
e Convocatoria ordinaria

Los criterios de evaluacion se dividen como vemos en la tabla anterior en tres
categorias:

* La asistencia y participaciéon activa hasta un maximo de 10 puntos: se tendra en
cuenta no solo el criterio de asistencia minima exigible sino también la
participacion en clase a través de preguntas, aportaciones, opiniones,
proactividad en las dinamicas practicas.

* Dos examenes teodricos y un trabajo practico.

* Prueba tedrica: Examen tipo test de 4 preguntas cortas y 1 pregunta con
desarrollo. Cada pregunta vale 2 puntos.

* Trabajo practico: El alumno debera realizar un trabajo de proyecto de
organizacion y comunicacion de un evento desde el inicio del evento hasta
el final. Apoyandose en los contenidos trabajados en clase. Se valorara
también la creatividad y la calidad del contenido.

Para la eleccion del tipo de evento es necesario consultarlo antes con el profesor.
La elecciéon no es del alumno.

El trabajo se entregara el dia indicado por el docente antes de las 19.00 hrs. de
dicho dia, y debera entregarlo en formato pdf en el campus virtual y en papel
correctamente presentado y encuadernado. Se espera un trabajo riguroso y
académico.

En cuanto al contenido del trabajo: Se espera como minimo englobe los
“contenidos y descripcion de la asignatura” que aparecen en esta misma guia
docente.
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Presentacion del trabajo en cuanto al formato, tipo de letra, portada, etc.:
20 paginas

Portada con titulo (mejor lo dejamos para el final), nombre alumno, grado,
asignatura...

indice

Letra: arial

Tamano: 12

Interlineado: 1,5

Margenes: 2,5 en todos los bordes

Paginas numeradas, pero sin encabezado

Anexos (si lo requiere)

Bibliografia y citas

* Importante: Para aprobar la asignatura es necesario aprobar ambas pruebas,
examen tedrico y trabajo practico.

* Los trabajos seran entregados de manera limpia y ordenada, debidamente
encuadernados en su caso, con el nombre del alumno, nombre de la asignatura,
y curso correspondiente. Se entregaran en formato impreso, y en formato digital
en la fecha indicada, tras la cual, no seran recogidos. En caso de no ser entregados
en ambos formatos, o en fecha no se procedera a su correccion.

e Convocatoria extraordinaria y siguientes

Cuando no se haya superado la asignatura en la Convocatoria Ordinaria se podra
acudir a la Convocatoria Extraordinaria.

A la Convocatoria Extraordinaria se podra acudir con una sola de las partes
suspendidas (Examen y Trabajo) o con ambas, ya que en esta Convocatoria si se
guardaran las notas de las partes aprobadas.

Tanto el Examen como el Trabajo seran distintos a los de las Convocatoria
Ordinaria. Por lo tanto, si un Trabajo esta suspendido no sera posible presentar el
mismo con las correcciones necesarias, sino realizar uno completamente nuevo y
desde cero, siendo igualmente necesario el visto bueno del profesor respecto a la
eleccion de este nuevo trabajo.

Si un alumno suspende una de las partes (examen tedrico-practico, trabajos y
practicas) en convocatoria ordinaria y en extraordinaria, el alumno debe volver a
cursar la asignatura completamente, ya que no ha adquirido las competencias de
la misma.

GUIA DOCENTE CURSO 2019-2020 7 ASIGNATURA: TECNICAS PARA
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Criterios de calificacion

El criterio de evaluacion general consiste en que cada tarea se valora con una
calificacion de 0 a 10. Para obtener la nota media final, deberan aprobarse cada una
de las actividades de evaluacion realizadas con una calificacién igual o superior a
5.

La asistencia a todas las clases es obligatoria durante todo el curso académico.
Como norma general se tendra en cuenta lo siguiente:

- Solo tendra derecho a examen aquel alumno que haya demostrado una
progresion adecuada durante el curso, para lo cual se requiere un minimo
del 75% de asistencia a la asignatura.

Las faltas de asistencia el dia anterior y/o el mismo dia de un examen, a cualquier
asignatura que se imparta, se computaran como faltas dobles

BIBLIOGRAFIA

Basica

e SANCHEZ GONZALEZ, D. M. (2016) Técnicas de organizacion de
eventos. Madrid: Editorial Sintesis

Complementaria

e MARCHESI, A. R. (1993). El Protocolo hoy. Madrid: El Pais Aguilar.

e FUENTE LAFUENTE, C. (2006). Manual practico para la organizacion
de evento. Técnicas de organizacion de actos Il. Madrid: Coleccion
Area de Formacioén.

e MARIN CALABORRO, F. (2000). Protocolo y comunicacién. Madrid:
Bayer Hnos. S.A.

e LOPEZ NIETO Y MALLO, F. (1999). Legislacion de Protocolo. Madrid:
Dickinson.

e PUMAR VAZQUEZ, J. (1990). Ceremonial y Protocolo. Pontevedra:
Fundacién Caixa Galicia.

e SOLE, M. (1998). Protocolo y empresa. Barcelona: Planet.

e HERNANDEZ MARTINEZ, S. (2005). El protocolo institucional en el
ambito publico y privado Il. Actas de las jornadas profesionales de
protocolo, Murcia 15, 16 y 17 de enero de 2004, Murcia, Servicio de
Publicaciones de la Universidad Catolica San Antonio.
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RESUMEN POLITICA ACADEMICA

a. La asistencia a clase es fundamental. Si el alumno se acoge al sistema de
evaluaciéon continua, la no asistencia a una clase no exime de presentar los
trabajos que se hayan solicitado. Recuerde que un porcentaje de la nota final
depende de la participacion.

b. Las clases comienzan y terminan a la hora establecida. Una vez que comience
la clase, por deferencia al resto de compaiieros y al docente, no esta permita
la entrada de ningin alumno. Con el mismo criterio, tampoco se permite la
salida de clase antes de su finalizacion. Atascos, tutorias, viajes, reuniones...
no son razones que permitan sortear esta norma.

c. Esta prohibido comer, beber, mascar chicle y todo aquello que dicta la
educacion y el sentido comun durante la clase.

d. Esta terminantemente prohibido hacer uso del teléfono mévil con fines
personales.

e. Honestidad académica. El plagio, las trampas, las ayudas no autorizadas para
la elaboracion de trabajos o la falsificacion de documentos implican el
suspenso automatico de la asignatura y el traslado de lo ocurrido al Decano
de la Facultad para la adopcion de las medidas oportunas (apertura de
expediente y/o expulsién). Plagiar es la mayor infraccién en la que se puede
incurrir en la Universidad. Desconocer qué es plagiar no es una eximente. En
el ambito académico quiza seria un agravante. Tampoco es posible plagiar
“sin mala intencion”. Todos los trabajos deben ser originales y todos los
recursos utilizados deben ser referenciados con arreglo a la normativa
establecida por la Universidad. El ‘olvido’ de una referencia sera considerado
plagio.

f. Integridad Académica. La ausencia de citacion de fuentes, el plagio de
trabajos o uso indebido/prohibido de informacion durante los examenes, o la
firma en la hoja de asistencia por un companero que no estd en clase,
implicara la pérdida de la evaluacidon continua, sin perjuicio de las acciones
sancionadoras que estén establecidas por la Universidad.

g. Faltas de ortografia. En cuanto a las faltas de ortografia, y como regla general,
una falta grave supondra un punto menos en el ejercicio o evaluacion. Dos
faltas graves dos puntos menos y tres faltas graves un suspenso en el ejercicio
o evaluacién. Respecto a las faltas de ortografia consideradas leves (tildes),
dos faltas equivalen a una grave.
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ADENDA A LOS PROYECTOS DOCENTES
(ADAPTACION DEBIDO AL IMPACTO EN LA DOCENCIA PRESENCIAL DEL COVID-19)

FACULTAD: COMUNCACION

TITULACION: GRADO EN PROTOCOLO Y ORGANIZACION DE EVENTOS

Asignatura: TECNICAS PARA EVENTOS

Cédigo: F2C1G02007

Profesor responsable: LUIS VILLARRASO CARBONELL

Metodologias docentes aprobadas para el curso 2019-2020:

Método expositivo

Aprendizaje basado en la experiencia
Aprendizaje basado en cooperacion
Tutoria presencial y/o virtual
Metodologia por proyectos

Metodologias docentes propuestas (solo en caso de que se produzcan modificaciones):

Desarrollo de la asignatura: la asignatura se desarrollard telematicamente
debido a la imposibilidad de hacerlo presencialmente. Para ello se hara uso del
campus virtual de la universidad y las herramientas que este proporciona: espacio
para colgar contenidos para los alumnos, clases online planificadas con
antelacidon y comunicadas a los alumnos a través del campus, foros y blogs para
realizar debates y aclaracion de dudas, espacio para planificar las tareas a los
alumnos y que estos las suban en tiempo y forma, tablén del docente para
comunicar a los alumnos las tareas, clases online, foros y cualquier informacién
importante que considere el/la docente. Los contenidos de la asignatura se
impartiran con los medios indicados para cumplir lo especificado en esta guia y
en la memoria del grado.

Aparte de lo indicado anteriormente los/las docentes y alumnos/as al disponer
de un correo institucional de Office 365 tienen la posibilidad de utilizar la
aplicacion “Microsoft Teams”, que mejorara también el apoyo a la actividad
docente en modo remoto.

Criterios de evaluacién aprobados para el curso 2019-2020:

Los porcentajes que se aplican a los distintos sistemas de evaluacion para la
obtencion de la nota final de evaluaciéon por el alumno son:

Pagina 1 de 2
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SISTEMA DE EVALUACION PORCENTAIJE

Asistencia y participacion activa 10%
Realizacién de trabajos y practicas 60%
Pruebas de evaluacion tedrico-
practicas 30%

Criterios de evaluacion propuestos (solo en caso de que se produzcan modificaciones):

Evaluacion: la evaluacion se realizara a través del campus virtual, en
modalidad online. Para ello los docentes disponen del espacio “test” en el
campus virtual de cada asignatura. Estos test podran incluir preguntas de
diverso tipo (test, cortas, ...) permitiendo al docente adaptar el examen
tedrico-practico de su asignatura a esta opcién. Cada test permite valorar
individualmente la puntuacion de cada pregunta, modificandola
posteriormente segun la respuesta del alumno/a. Una vez corregido y
valorado cada test, se comunica al alumno via campus virtual la nota
obtenida en el mismo.

Los demas items de la evaluacion permanecen igual. Lo unico que cambia
es la realizacion del examen presencial, que pasara a realizarse via online.
La asistencia y participacion se evaluara teniendo en cuenta la asistencia
y participacion de los alumnos en las clases online. Los trabajos y practicas
se entregaran a través del campus virtual, siendo evaluados y dando
feedback al alumno desde la plataforma.

Tutorias:

1.

Tutorias: las tutorias se realizaran en modalidad telematica a través del
campus virtual. Para ello en el apartado de “Clases on line” se permite
elegir entre las opciones “clase”, “tutoria individual” o “tutoria grupal”. Las
tutorias se pueden llevar a cabo también a través de los chats y foros
proporcionados por el campus virtual.

Fecha de aprobacién por el Decano de Facultad: 04/05/2020
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